
 
 

Gegevens exporteren 

Via het menu Gegevens exporteren kunt u al uw ritgegevens exporteren naar een bestand. 
Dit bestand wordt opgeslagen als een kommagescheiden .csv-bestand, dat geopend kan 
worden met programma’s zoals Microsoft Excel. 

 

 
 
Filters toepassen 

U kunt verschillende filters instellen om de export aan te passen aan uw wensen. Zo kunt u 
bijvoorbeeld: 

• Gegevens van een specifieke periode (op basis van begin- en einddatum) 
exporteren. 

• Exporteren op basis van vervoerstype (type rit). 
• Indien u zich in een holding account bevindt, kunt u er ook voor kiezen om 

onderliggende accounts mee te nemen in de export. 

CSV-bestand exporteren 

Nadat u de juiste filters heeft ingesteld, klikt u rechtsboven op de blauwe knop Exporteer 
CSV. De geselecteerde gegevens worden dan als .csv-bestand gedownload. Afhankelijk van 
uw internetbrowser verschijnt er een Opslaan-scherm. Wij raden aan om het bestand eerst 
op te slaan en daarna te openen in bijvoorbeeld Microsoft Excel. 

  



 

 
 
CSV-bestand openen in Excel 
Wanneer u het bestand in Excel opent, ziet u een overzicht van de geëxporteerde gegevens. 
 

 

Om de gegevens beter leesbaar te maken, volgt u deze stappen: 

1. Selecteer kolom A in de Excel-sheet. 
2. Ga naar het tabblad Gegevens en kies voor Tekst naar kolommen. 

 
 

 



 
3. Kies in het nieuwe venster voor de optie Gescheiden en klik op Volgende. 

 
 

4. Zorg ervoor dat Komma is aangevinkt als scheidingsteken en klik op Volgende. 

 
 

5. Klik op Voltooien. 

De gegevens zijn nu netjes per kolom ingedeeld en klaar voor verdere analyse. 
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