Gegevens exporteren
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Via het menu Gegevens exporteren kunt u al uw ritgegevens exporteren naar een bestand.

Dit bestand wordt opgeslagen als een kommagescheiden .csv-bestand, dat geopend kan

worden met programma’s zoals Microsoft Excel.
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U kunt verschillende filters instellen om de export aan te passen aan uw wensen. Zo kunt u

bijvoorbeeld:

Gegevens van een specifieke periode (op basis van begin- en einddatum)

exporteren.

Exporteren op basis van vervoerstype (type rit).

Indien u zich in een holding account bevindt, kunt u er ook voor kiezen om

onderliggende accounts mee te nemen in de export.

CSV-bestand exporteren

Nadat u de juiste filters heeft ingesteld, klikt u rechtsboven op de blauwe knop Exporteer

CSV. De geselecteerde gegevens worden dan als .csv-bestand gedownload. Afhankelijk van

uw internetbrowser verschijnt er een Opslaan-scherm. Wij raden aan om het bestand eerst

op te slaan en daarna te openen in bijvoorbeeld Microsoft Excel.
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Proefrit_Manager_data_export_2017-06-06.csv openen X

U hebt gekozen om het velgende bestand te openen:
¢ Proefrit_Manager_data_export_2017-06-06.csv

Dit is: Firefox HTML Document (705 bytes)
van: https://www.proefritmanager.nl

Wat moet Firefox met dit bestand doen?

O Openen met  Google Chrome (standaard) i

(@) Bestand opslaan

[[] Dit vanaf nu automatisch doen voor dit type bestanden

0K Annuleren

CSV-bestand openen in Excel
Wanneer u het bestand in Excel opent, ziet u een overzicht van de geéxporteerde gegevens.

‘ A B € D E | F | G | H 1 J K L
Proefrit Soort,"Proefrit Handelaarskenteken","Proefrit Startdatum”,"Proefrit Einddatum™,"Proefrit Starttijd"," Proefrit Eindtij
| Proefrit,,18-05-2017,18-05-2017,15:40,16:05,,,Ryan,,Karijopawiro,demo@rdc.nl,JR-GS-29,0pel,"Astra Tailgate C1.4nz",,,,,Karijc
Proefrit,,19-05-2017,,14:20,,,,Ryan,, Karijopawiro,demo@rdc.nl,1-APK-32,Hyundai,l10,Rs,,,, Karijopawiro,m,,demo@rdc.nl,061
Proefrit,,23-05-2017,,11:45,,,,Ryan,, Karijopawiro,demo@rdc.nl,ST-PR-01,Volkswagen,Sharan," 81 KW TDI",,,,Karijopawiro,m,,
| Vervangend vervoer,,23-05-2017,23-05-2017,11:55,13:45,1200,9987,Ryan,,Karijopawiro,demo@rdc.nl,JR-GS-29,0pel, " Astra Tai
Proefrit,,23-05-2017,,17:15,,,,Ryan,,Karijopawiro,demo@rdc.nl,JL-530-L,"Land Rover","Discovery Sport","LAND ROVER",,,,Kari,
Proefrit,HN-385-K,24-05-2017,,10:58,,,,Ryan,, Karijopawiro,demo@rdc.nl,01-RYA-1,Bmw,|3,,,Jan,van, Janssen,m,Rdc,j.janssen{
I Proefrit,,31-05-2017,,14:45,,,,Ryan,,Karijopawiro,demo@rdc.nl,08-HSL-9,Hyundai,"l 10","1.1 (119)",,,,Karijopawiro,m,,demo@
j Proefrit,,02-06-2017,,15:20,,,,Ryan,, Karijopawiro,demo@rdc.nl,JR-GS-29,0pel,"Astra Tailgate C1.4nz",,,,,,..1.,,1A,,,02-06-2000
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Om de gegevens beter leesbaar te maken, volgt u deze stappen:

1. Selecteer kolom A in de Excel-sheet.
2. Ga naar het tabblad Gegevens en kies voor Tekst naar kolommen.
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3. Kies in het nieuwe venster voor de optie Gescheiden en klik op Volgende.

Het volgende gegevenstype is geconstateerd: Gescheiden.
Als dit juist is, kiest u Volgende of kiest u het gegevenstype dat het beste overeenkomt met de
gegevens.

Qorspronkelijk gegevenstype

Kies het bestandstype dat het beste overeenkomt met de gegevens:

@ Geschei - Tekens zoals puntkomma's of tabs vormen de scheidingstekens tussen de
= velden.

(O Vaste breedte - Velden worden uitgelijnd in kolommen met spaties tussen de velden.

Voorbeeld van geselecteerde gegevens:

1 Proefrit Scort,"Proefrit Handelaarskenteken”,K "Proefrit Startdat|”
zoefzib, ,18-05-2017,18-05-2017,15:40,16:05,, ,Ryan, ,Karijopawir
:oefrit, ,19-05-2017, ,14:20,,,,Ryan, ,Karijopawiro,demo@zrdc.nl, 1l

roefrit, ,23-05-2017, ,11:45,,,,Ryan, ,Karijopawiro,demo@rdec.nl,

ﬂ ervangend vervoer,,b23-05-2017,23-05-2017,11:55,13:45,1200,5987|v

< >
Annuleren Grige Volgende > Voltooien

4. Zorg ervoor dat Komma is aangevinkt als scheidingsteken en klik op Volgende.

| In dit venster kunt u opgeven welke scheidingstekens voorkomen in uw tekst. In het voorbeeld kunt u
| zien welke invioed uw instelingen hebben op de tekst.

Scheidingstekens

MTab

[ puntkomma [] pubbele scheidingstekens als één beschouwen

Komma 1

M ) Tekstindicator: | " b

[[] spatie

[] overige:

Voorbeeld van gegevens
roefrit Soort roefrit Handelaarskenteken [Proefrit Startdatuy A
roefrit 8-05-2017
roefrit $-05-2017
roefrit 3-05-2017
ervangend vervoer 3-05-2017 v
< >

Annuleren < Vorige Volgende > Voltooien

5. Klik op Voltooien.

De gegevens zijn nu netjes per kolom ingedeeld en klaar voor verdere analyse.

A B | C | D E F

1 ProefritSoort  Proefrit Handelaarskenteken  Proefrit Startdatum  Proefrit Einddatum  Proefrit Starttijd  Proefrit Eindtijd  Proefrit Ki
2 Proefrit 18-5-2017 18-5-2017 15:40 16:05

3 Proefrit 19-5-2017 14:20

4 Proefrit 23-5-2017 11:45

5 Vervangend vervoer 23-5-2017 23-5-2017 11:55 13:45

& Proefrit 23-5-2017 17:15

7 Proefrit HN-385-K 24-5-2017 10:58

8 Proefrit 31-5-2017 14:45

9 Proefrit 2-6-2017 15:20
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